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Plaća 
Korisničke upute za rad u programu Plaća 

Glavni izbornik: 

 

Podaci o korisniku: 

 



MATIČNI PODACI (djelatnici) 



 
Obračunski periodi: 
 

 
OBRAČUNSKI ELEMENTI – METODOLOGIJA 
 

 
 

a) Izgled elementa iz oblasti 1,2,5,7 
 



 
b) Izgled elementa iz oblasti 3,4,6,8 
 

 
 

c) Unos žiro računa i ostalih generalija 
 



 
 

d) Način definiranja elementa 
 

 
 
OBRAČUN PLAĆE – DODJELA, IZMJENA, OBRAČUN 



 
 

a) Izbor perioda 
 

 
 

b) Stranica za unos/izmjenu 
 



 
 

c) Automatska dodjela elemenata za sve aktivne djelatnike (F6) 
 

 
 
d) Izbor djelatnika za pojedinačnu obradu (F2) 



 
 

d) Pojedinačna dodjela elementa (F3) 
 

 
 
f) Izmjena postojećeg elementa (F4) 



 
 
g) Preračun neta u bruto preko elementa (F7) 
 

 
 
h) Stranica za obračun svih djelatnika u periodu 



 
RS OBRAZAC 
 

 
 
a) Unos novog RS obrasca  



 
 
b) Stavke novog RS obrasca 
 

 
 
c) Prijenos podataka iz plaće (izbor perioda) 



 

 
e) Dodavanje dodatnog retka (npr. bolovanja) 
 

 
 

f) Ispravak pojedine stavke 



 

 
g) Snimaje RS-a na disketu 
 

 
 

h) Listanje srane A 



 

 
IZVJEŠĆA 
 
a) Listanje platnih listića 
 

 
 
b) Listanje rekapitulacije  
 



 
c) Listanje ID obrasca 
 

 
 



e) Listanje sprecifikacije elementa 
 

 
 

f) Snimanje diskete za banke / listanje spiska  
 



 
 

g) Liste po periodu (tzv. plahte) po određenom kriteriju. 
 

 



 
h) Potpisne liste  
 

 
VIRMANI / ZBROJNI NALOG 
 
a) Tablica naloga 
 
b) Stranica za unos/izmjenu naloga 
 



 
 
c) Prijenos podataka iz plaće u naloge (izbor perioda) 
 

 
 
d) Listanje naloga na printer 
 



 
 
e) Zbrojni nalog  - disketa  ispis 
 

 
POREZNA KARTICA 
 



 
 
Ispis poreznih kartica – pojedinačno/skupno 
 

 
Snimanje IP kartica na disketu: 
 



 
 
Snimanje diskete – 4. korak: 
 

 




