Kontne Sheme

Korisnicke upute za rad s kontnim shemama
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Osnovna logika
Kratki naziv vrste knjizenja upisan je podebljanim slovima (bold).
Sve definicije za jednu shemu knjiZenja imaju istu Sifru u koloni Shema (001, 002 itd.).

ceve

Racun u koloni Slijed uvijek ima oznaku 0, a u koloni Konto je upisan konto (npr. 2200). Iznos koji isknjiZzavate
ne mora nuzno biti na partnerskom kontu upisanom u kontnu shemu (2200). MozZe biti na nekom drugom
partnerskom kontu, npr. 2220 ili ¢ak na financijskom (21600 ili neki drugi).

Porez u koloni Slijed ima uvijek oznaku 2, u koloni Osnovica oznaku P i broj 1 upisan u kolonu Duguje, jer je
knjizenje uvijek dugovno (svi ra¢uni dobavljaca).

TrosSak u koloni Slijed ima upisan broj 3, u koloni Konto je naveden konto koji ¢e biti ponuden prilikom
knjiZzenja-isknjizavanja i koji moZzemo mijenjati, oznaka 1 je dugovna, a u koloni Stopa je upisan koeficijent
preracuna.

Svaki korisnik moze samostalno izraditi nove sheme s novom Sifrom prema vlastitim potrebama.
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@ Kontne sheme

EEX

F.antre sheme ]
|Shema |Sliied |Element |Veza |D0kument |Temelinica|K0nt0 |Pk0nt0 |Dsn0vica |St0pa |Duguie |F‘0tra2uie| ~
!I]I]1 0 Raun-neoporezivo UR 2200 1
oo 2 Trogak 46400 M 1
: ooz 0 Ratun telefona 2200 0 1
ooz 2 Parez 140600 P 0,1869918639 1 ]
: ooz 3 Telefon 41000 M 1 ]
__|003 0 Ratun-trofak na konto 2200 1
JIL0E] 2 Parez 140600 P 0,1869918639 1
: oo 3 Tiogak 41010 M 1
004 0 Ratun-trofak na 2 konta 2200 1 B
: o4 2 Porez 140600 P 0,18699186349 1
o4 3 Trofak 47400 i 1
o4 4 Triogak 41000 M 1
: 005 0 Ratun os.vozila 70%+30% 2010 2200 1
1L 2 Parez 140603 P 0,1308343029 1
: o5 3 Tiogak 40750 il ER 431758652 1
I 4 Trofak 40780 B o 1
: 006 0 Racun reprezentac 30%+70% 2010 2200 1

KoriStenje kontne sheme pri knjiZzenju

Najcesée se koristi pri knjizenju ulaznih racuna dobavljac¢a. Dovoljno je proknjiZiti samo ra¢une na potraznu
stranu.

= Temeljnice u financijskom poslovanju \'._”'E”z\
|« | | = Bilieska

[ [DOKUMENT DATUM MENTA, L) I

|:| URU 11m .01 Ulazni raGuni - usluga 0 43 CMCS ¥ Ratunaj saldo

|:| URU 1102 28.0211 Ulazni racuni - usluga 0 5 CMCS

Status & lj
Bluru 1103 31.03.11  Ulazni raéuni - usluga 0 4 Mirelak A,

O Sye (status 0l 1)
" AZurirane (1)
" Meaurirane (0)

" Otvorene

E3]

i ¥

1 | < | - | > | & Uvid u sve stavke & Moje kontne sheme ‘ 2 Obrade temelinica ‘ Ispravaktemelinice | £=7 Odabrenje | teretenje ‘
D 2200 000D 3004 25 0.00 1.230,00 15.03.11  15.03.11
D 2200 0003 GLOBUS FAIR d.o.0. 3005 367 0.00 492,00 15.03.11  15.03.11
D 2200  00D4 OPAL 3006 15 0,00 700,00 16.03.11  16.03.11
D 2200 0005 MUP REPUBLIKE HRVATSKE 3007 B6 0.00 1.000,00 25.03.11  25.03.11

Kada su racuni proknjizeni, pozicionirate se na jedan racun, npr. Knjiga/URA 3004 i ukljucujete Kontnu
shemu. Pojavit ée se sljedeci obrazac.
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& Moje kontne sheme

KnjiZenje prema kontnoj shemi | LI

Racun |3004 4 RaZun | Duguje Potrazuje

Konto |2200 | 0o | | 1.230.00 |
A

Opis knjizenja [25 \
0.00 0.00

0.00 \

| | | |

| | | 0.00 g |
| | | 000 @ | 0.00
| | | 0.00 G| | 0.00
| | | 0.00 | 0.00
| 0.00 | 0.00

> :Saldo |

| 0.00

|;~:‘}?P[E‘kﬁ“éI ...................... I W P[Dkn"él o asta |

Iz padaju¢eg menija odabirete shemu za knjiZzenje, npr. shemu 002.

(=) Moje konitne sheme

KnjiZenje prema kontnoj shemi ooz ;|

001 Racun-neoporezivo
Racun |3["]4 + Racun 002 |Batun teletona

003 Racun-trogak nal konto
Kont 2200
oo | 004 Racun-trogak na 2 konta
005 Racun oswozila F0%5+30% 2010
006 Racun reprezentac 30%+70% 2010

Ky —

Opis knjizenja

(140600 | [|007 Fadun 22% xo0
008 Racun-nabawa robe 23%
|41l]l]l] | |:EI1IJ Fatun financleasing (rate)-oswozila-2009 xoo
| | [EI'I'I Facun-sitni inventar
012 Facun-osnowno sredsteo
| | [EI'IS Fatunfinanc.leasing (rate)-os . wozila 2010
016 Bacun-trosak 10%2
| | [EI'I 8 Racun cistoce
019 Racun-IFA roba
[IZIEIJ Fatun-materijal
> -Saldo | 021 Predujmowi -Knjige IR 2

2%
022 Predujmowvi -Knjige IBA 23%2
023 URE predujmoni

030 Radun-prihodi od usluga
— | T

Nakon klika na odabranu shemu, knjiZzenje je spremno za upis u temeljnicu. Treba ga samo potvrditi jednom
od tipki: Proknijizi ili Proknjizi i nastavi. Ako pritisnete Proknjizi, vracate se u temeljnicu gdje mozete vidjeti
proknjizene stavke.
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e Moje kontne sheme

KnjiZzenje prema kontnoj shemi

Racun |3004 4 Radun | Duguje Potrazuje
Konto |2200 | 000 ]| | 1.230.00 |
Opis knjizenja [25 |
(140600 | | 230,00 | 0,00
(41000 | | 1.000,00 | 0,00
| | | 0.00 @] | 0.00
| | | 0.00 | 0.00
| | | 0.00 i | 0.00
[ 1.230,00 | 1.230.00
> :Saldo |
| 0.00
[ Proknisi | [ Proknisii nastavi
X *

/

EN=1[e3
Knjigenje prema kontnoj shemi ||:||:|3 ;|
Racun |3005 Duguje Potraziuje
Konto |2200 | 0oo| | 492.00 |
Opis knjizenja [367 |
| | | 0.00 ] | 0.00
| | | 0.00 | 0.00
| | | 0.00 ] | 0.00
| | | 0.00 | 0.00
| | | 0.00 G| | 0.00
| 1.230.00 | 1.230.00
2, -Saldo |

| 0.00

[C3F Proknisi | [C3F Proknisii nastavi

Postupak se tada ponavlja, odabirete kontnu shemu itd.

Pritiskom na tipku Saldo kontrolira se dugovna i potrazna strana te se racuna eventualni saldo. Ako se pojavi

decimala pri prera¢unu poreza (najcesce radi zaokruzivanja) ru¢no izvrSavate korekciju.
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Do sada je opisano osnovno koristenje kontnih shema.
Dodatne opcije:

1. U polje opis moZete dopisati neki tekst koji ¢e se prenijeti na sva konta temeljnice, osim konta po kojem
knjizimo racun i porez, npr. 2200 i 1400.

= ][] -
Knjizenje prema kontnoj shemi 018 -]
Racun |3004 4 Ragun | Duguje Potrazuje
Konto |Z200 | 0.00 | | 1.230.00 |
Opis knjizenja [25-0dvoz smeéa 02/11 |
[140600 | | 230,00 | 0,00
[41710 | | 1.000.00 | 0.00

2. Ponudeni konto dovucen iz kontne sheme, u primjeru 41710, ne mora biti Vas konto knjiZzenja. Dovoljno
je upisati jednuili viSe znamenki konta i pritisnuti tipku 4 nakon ¢ega se otvara kontni plan iz kojeg odabirete
Zeljeni konto. Dvostrukim klikom na odabrani konto dovladite ga u Vasu shemu knjizenja:

& Uvid u sw . . . dobrenje fterecenje
——| HKnjiZenje prema kontnoj shemi |u1a j
! Maziv konta '7 1
c 3004 & i Fui
ErR TR Racun + Ratun | Duguje _ Potrajuje [[E=2"rF00

GLOBUSFAIR{ Konto [2200 [4 I1zbor konta
OPAL — . . - =]
P REPUBLIg o i et @ Upisite Sifru ili naziv konta T:(a:r'lt':’ & S P
PDV RA-USLU
POV R1USLUC [I— T | ! N
. ! ! ]
Konta |§ifra partnera | Maziv kaonta |F'ro§ireni »~
. [ = DSTALI VANJSKI TROSKOVI [TROSKOVI USLUC =
410 Trogkovi telefona, prijevoza i sl
/ l:l |: 4100 Trofkovi telefona, intermeta i <l
B0 | USLUGE TELEFOMA. INTERNETA, L]
1.4 |91 Podtanski trogkovi
2 :Saldo #71M0 POHTANSKE USLUGE )
: 402 Prijevozne uzluge u cestovnom prametu
41020 FRIJEVOZME USLUGE U CESTOVNOM FROME
[ oo 4103 il luge Zeliezni
[EVOZNE Usluge Zeljeznicom

()

€

|

- - »- L5

F4 - pregled partnera,  F2 - Ovvori partnerski konto,  Ako je fokusiran pregled konta sa; F2 oty

3. Pored iznosa postoji gumbi¢ Kalkulator, koji mozZete koristiti za dodatne izracune tijekom knjizenja. Ako
trosak knjizite na 2 konta, program preracunom postavi iste iznose na oba konta, a vi ih korigirate uz pomo¢
kalkulatora.

Centar MCS d.o.o. | www.centar-mcs.hr | cmcs@centar-mcs.hr | 01/6060-930



http://www.centar-mcs.hr/
mailto:cmcs@centar-mcs.hr

KnjiZzenje prema kontnoj shemi ||:||:|4 j

Racun |3004 4 Radun | Duguje Potrazuje

Konto |2200 | 000 | | 1.230.00 |

Opis knjizenja [25 |

(140600 | | 230.00 | 0.00

(47400 | | 1.000.00 | 0.00

(41000 | (1000 | 0.00

| | 7] 8] 9] s |sar]]| | 1.000.00

| | [esiz = [0 | 0.00
I

ol , 2.230.00

2 :Saldo | j{%j = ‘ : u,uu

| E Praoknijigi | E Proknijizi i naztawvi

4. Odabirom jedne sheme, npr. 004, omogucéeno Vam je njeno proSsirivanje dodavanjem vise konta za
knjizenje uz koristenje kalkulatora za postavljanje iznosa.

@ Moje kontne sheme

Knjizenje prema kontnoj shemi [E ~|

Racun |3005 4 Racun | Duguje Potrazuje
Konto [2200 | 0.00] | 492.00 |
Opis knjizenja 367 |
140600 | | 92.00 | 0.00
| > [47400 | | 150.00 | 0.00
< > (40030 | | 150.00 | 0,00
Q [+0060 | | 50,00 | 0.00
|40090 | | 0.00 | 0.00
5 : | 442,00 | 492.00

> :Sald

e : | -50.00
[ Proknii | [5F Prokriii nastavi
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5. Shema za knjiZzenje goriva postavljena je s iskazanim PDV-om koji se moze (140603) i koji se ne moze
priznati (14095). Na slican nacin postavljena je i shema za reprezentaciju.

[ Moje kontne sheme E]@E]

Knjizenje prema kontnoj shemi |033 ~|
Racun |3004 4 Ratun | Duguje Potrazuje
Konto |2200 | 0.00| | 1.230.00 |
Opis knjizenja |25-gurivu Toyota |
140603 | | 161,00 | 0.00
40750 | | 700,00 | 0.00
14095 | | 69.00 | 0,00
40760 | | 300,00 | 0.00
| | | 0,00 | 0,00
5 | | 1.230.00 | 1.230.00
:Sald
= | 0,00
[ Prokriisi | [F Prokriisii nastavi

........

radi provjere ravnoteze knjizenja.
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