Izmjene na Karticama i Temeljnicama

Korisnicke upute za radenje izmjena na karticama i temeljnicama

FINANCISKO KNJIGOVODSTVO

1. IZMJENE NA KARTICAMA | TEMELINICAMA (u daljnjem tekstu IKT) — dijelu aplikacije XC na kojoj se rade ispravci
na temeljnicama

MoZe se pristupiti na sljedece nacine:

a) Glavniizbornik
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=y Suskay proracuna r
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‘k Promek
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E Izmijene na karticama i kemelinicama k

41 Listanje wirmana i zbrojnog naloga
’{__ﬂ I=pigi wirman za kupca
Struktura duga dobavljadima

£ Swirt

LI

. - - - L 1 lspravakterneljnice |
b) Preko forme za upis temeljnica — s temeljnice na kojoj ste pozicionirani, klikom na =p )

otvara se forma za ispravak temeljnica sa selektiranom temeljnicom na kojoj ste bili pozicionirani.

I | -« | > | f |Mj.| vlTemtenicaIGRl vl Brujl =7 Biljeska

|_ Temeljnica |Broj Dratum Maziv dokumenta stavki  |Operater Fas.
|

|— GR1 11205 '31.05.12 Garancijzki raéuni 01 1] 0 AntonijaCm

|— GR1 1204 300412 Garancijski raéuni 01 1] 0 AntonijaCm

|— GR1 1203 30312 Garancijski raéuni 01 1] 0 AntonijaCm

|— GR1 1202 29.02.12 Garancijzki raéuni 01 0 0 AntonijaCm

|_ GR1 1201 nomaz Garancijzki raéuni 01 0 135 AntonijaCm

-
4 »
= | - > > &P Moje kontne sherme | & Obrade temelinica l I=pravak temeljnice |.'_=j-‘ Qdobrenjenereéenjel

ki Opig DD Knijiga Duauie
|— 12100 007676 | Dpel Southeast Europe LLC-dijelov 80210939 30.06.12  G12010999-802° 9.250,00 0.00
|— 240200 PD¥ po IR - garancije 25% 80210939 30.06.12  G12010933-802° 0.00 1.850.00
|— 240200 PD¥ po IR - garancije 25% 80210998 30.06.12  G12010993-802° 0.00 1.850.00
12100 007676 | Dpel Southeast Europe LLC-dijelov 80210998 30.06.12  G12010999-802° 9.250,00 0,00
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E Ispravak knjiZenja

Pin | Slijed | | § Pronadiviijednast? + [ Pao svim temeljnicama €, Find me| [ Razdoblie ad [01.050¢  do [3711205
{Pregled temeljnice | Pregled karice | Otvorene stavke I Smart traZilica
Podaci za b jmicu Promjena konta lzprawvei u tablict e I
Temeljnica [GR1 lspravak temelinice ® [
i : P oo | Oipis
Eircj |1 206 105 temeljnice |zvrdi promjenu | ¢ Opis u kniigu I
] Temelinica | Paovedite stavke | " Dvo u valutu 23 Prekid | 4, Traii | ‘
|_ 12100 007676 | 30.06.12 2010935-802109 80210933 300612 3000612 9.250,00 0.aa 1.250,00 0,00
|_ 240200 30.06.12 20105393-302109 80210933 30,0812 300812 0.aa 1.850,00 0,00 0,00
|— 240200 30.06.12 2010333-802109 80210938 300612 | 30.06.12 0,00 1.850,00 0,00 0,00
12100 00767 | 30.08.12 2010933-202103 20210338 00812 2000612 9.250,00 000 0,00 0,00
ILI
Zatvaranje stavaka

c) Preko Analize podataka — ako ste pozicionirani na kartici nekog konta, tada klikom na

otvarate formu za ispravak kartica na kojoj je vec selektirana kartica na kojoj ste bili pozicionirani na analizama ili

& Zatvaranie stavaka
ako ste bili pozicionirani na I0S nekog konta, klikom na . otvarate formu otvorenih stavaka
na IKT.
@nnaliza podataka
& Partner info E Excel link Zabvaranje stavaka § Outlook link. Pozlovno odludivanie % Frilozi ¥ Fivot analize Ovlasti ? Pc

Salda kontil F.artica I losz I Stanje partneral Temelinicel Promet kontal
IIzviestaji v | Financiska kartica IEEUUU I[]06795 IHEP Opsgkrba d.oo., Zagreb I

I~ lostdani [ Mieseci [~ Temelinice I I I I I

Potrazuje
31.12.11 |(D010003423-111220-3 1
|_|RBZ 0011 23ma2 22002 PLACAMJE 3794 220112 0 1.982.80 0,00
|_|URT 1201 310112 30112 0010003423-120120-6 01./20° URA1 20067 240212 0 A 0.00 228129
|_|URT [1202 28.0212 290212 2/2012 00100034231 20220-; URA120337 220312 0 Af 0.00 1.99117
|_|RE1 |00BS  23.0312 230312 0010003423-120120-6 01207 URA120067 230312 0 A 228129 0,00
|_|URT 1203 ' 31.0312 .0312 342012 00100034231 20320-4 URA120438 2000412 0 AK ARAR 0.00 1.46418
| |RE1 |0032  24.0412 240412 2/2012 00100034231 20220-; URa120337 240412 0 AR 1.991.17 0,00
|_|URT 1204 30.0472 00402 4/2012 007100034231 20420-F URAT20694 220812 0 ALK AKARA 0.00 1.240.43
|_|ZBA |075 11.08.12 11.08.12 PLACAMJE URA120694 11.05.12 0 AR 1.240,49 0,00
|_|URT [1205 31.0612 3.08.12 5/2012 00100034231 20620- URA120907 2000812 0 AK ARARY 0.00 1.164.24
|_|ZBA |035 12.06.12 12.06.12 5/2012 00100034231 20520-" URA120907 120612 0 AR 1.164.24 0,00
|_|ZBA |057 15.06.12 15.06.12 342012 00100034231 20320-4 URA120438 15.06.12 0 AR AkAR4 1.464.18 0,00
| |URT |1206 ' 30.06.12 30.08.12 E/2012 007100034231 20620-4 UR&121086 200712 0 AR AkAR4 0.00 1.010,66
| |PaD 70 120702 120712 E/2012 007100034231 20620-4 URAT21086 120712 0 ALK AKARA 1.010.66 0,00
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P icprovaciogzenin ol
Fin | Slijsd I | ¢ Pronadivriednost? = & Po svimtemeljnicama Find me| [~ Razdoblie od [01.0304 do [311205 ¢
Pregled temeljnicel Fregled kartice I Otvorene stavke | Smart trasilica
Kartica Ispravak Audit Knjiga I in zatvar:
" || [22000 I05 kartice | - | o
. lspravak kartice Audit kartice Opis I e
' IDUB?SS Povedite stavke | Fromiena konta Pasword P
F.artica | I Zatworite stavke | Obvar stavke I 3 Prekid | . Traii | |

23012 006735 FLACANJE 2312|2302 3734 1.982.80 0,00
|— URT | 1201 3.01.12 22000 00E795 0010003423-120120-6 0152012 31.01.12 ) 24.0212 LRA120067 0.00 2.281.29 U,DD
|— URT 1202 | 280212 22000 006735 2/2M2 0010003423-120220-2 | 29.0212| 220312 URA120337 0,00 18317 000
RE1 0088 | 23.03.12 22000 006735 | 00710003423120120-6 0172012 23.03.12 | 230312 URA120067 228129 0.00 ]
|— URT 1203 | 31.03.12 22000 006735 3/22 0010003423-120320-3 | 31.03.12| 20,0412 URA120438 0,00 1.464.14 0.00
RE1 0082 | 24.04.12 22000 00E795 22012 0010003423-120220-2 1 24.0412 | 24.04.12 LRA120337 1.991.17 000 0,00
|— ZBa 075 11.05.12 22000 006735 PLACAMNJE 11.0512|11.0512  URAT20654 1.240.49 0,00 0.o0
|— URT 1204 | 30.04.12 22000 006735 4/2012 0010003423-120420-5 | 30.04.12 | 220512 URA120634 0.00 1.240.49 ]
|— URT | 1205 | 31.0512 22000 00E735 5/2012 0010003423-120520-1  31.05.12 | 20.06.12 LRA120307 0.00 1.164.24 0,00
02 120058 | 01.01.12 22000 00E795 0010002423-111220-3 1252011 311211 2000112 3794 0.00 1.982.80 0,00 |
|_ ZB& | 095 120612 22000 006735 5/2012 0010003423-120520-1 | 12.06.12 | 120612 URA120907 1.164.24 0.00 ]
|— ZB& | 097 | 15.06.12 | 22000 006735 3/212 0010003423-120320-3  15.06.12 | 150612 URA120438 1.464.14 0,00 0.00
|— URT | 1206 | 30.06.12 22000 00E795 B/2012 0010003423-120620-8 | 30.068.12 | 20.07.12 LRa121086 0.00 1.010.66 0,00
|— POD | 770 120712 22000 006735 B/2012 0010003423-120620-8 120712120712 URA121086 1.0M0.65 0.0 000
o inix]
&2 Partner info Sﬁ Excel link [£] Zatvaranie stavaka 5 Outlook fink Foslovno odiutivanie ﬁﬂ Frilozi ¥ Pivot analize Ovlasti ? Pomoé
Salda kontil Kartica | 05 IStania partnalal Temeljnice | Promet kontal
Elievioitaii~ | Onvorans stavke [22000 |000077 |[HT-Hrvatske telekomunikacije d.d,CROA Ragunovodstvena pisarn | % g endi
Dvo I D pis I Knjiga | Valuta I F.k. ID.k. IP.k. I Duguije | PotraZuje I 5 aldo I Dev.Duguje I Dev.PotraZuje I Dev.Saldo | Tem ;I
|| 31211 [12/2011 7211708205-148-0 3736 2002 5 £3.19 63.04 015 0.00 0.00 0.00 02
| | 31211 BO06333233-148 12/2011 3803 20012 E 746,32 8ve.18 12986 0,00 0,00 0,00 02
3012 7217082051499 01/2012  URAT20074 200212 AR 137,55 E8.85 E8.70 0,00 0,00 0.00 URT
: 310112 7050060708-143-6 01/2012 | URAT 20075 200212 AF 0.00 68.85 -68.85 0.00 0.00 0.00 URT
| | 29.0212 5O05054926-149-001/2012 URAT20076 190312 869,74 844,42 1632 0,00 0,00 0,00 URT
30112 5006333233-149-0 01/2012 URAT20077 200212 1.03257 902,71 12388 0,00 0,00 0.00 URT
: 25.0212  5005054926-150-4 02/2012- URAT 20353 190312 847.11 859.43 1232 0.00 0.00 0.00 URT
| | 300612 06/2012 5006333217-154-9 URAT21042 180712 Ab AKAR 0,00 157.03 A157.03 0,00 0,00 0,00 URT
30,0612 08/2012 BO0B333233-154-6 LURAT21042 180712 AL AEARY 0.00 540,65 540,65 0,00 0,00 0.00 URT
: 30.0612  06/2012 GO05045767-154-4 LRAT21044 180712 AF ARAR4 0.00 189.40 -1839.40 0.00 0.00 0.00 URT
300612 06/2012 7211708205-154-5 URAT21125 190712 AK AKAR4 D DD 81.00 -81.00 0,00 0,00 0,00 URT
30.06.12  06/2012 7050060708-154-2 URAT21126 18.07.12 ARARY 21,00 81,00 0,00 0,00 0,00 URT
m-mmn_m-m—m_m

T -ipix
Pin | Sljed I j ¢ Pronadiwijednost? v W Po svim temeljnicama Find me| [~ Razdobljg od |01.05.04 da |31-12-U5 “
i Pregled temeljnice | Fregled karticel Otvorene stavke | |
' Podaci oios-u .
_ Knjiga I
Karto |22DDD Pogled uioz I I I I_ s I
Sifra IDDDD?? I 'l
Naziv kanla | + Uplata I |  Zatvori I &3 Prekid | L Traii |
Dvo | Opis | Knjiga I Valuta I Duguije I PotraZuje I Saldo I Dev.Duguje | Dev. PotraZuje | Dev.Saldo |d
| F1a2m 1242011 7211708205-148-0 3796 20,0112 £3.13 £3.04 015 ] 0.00 0,00
| 31211 500B3332I3-1484 1242011 3803 20,0112 74532 57518 123,86 000 0.00 0,00
| 3.MaZ 7Z11708205-143-9 0172012 URA1Z0074 200212 13755 E2.25 E2.70 0,00 0,00 00001
| | 310172 7050080708436 /2012 |URAT20075 20.02.12 ] 68,85 -68.85 ] 0.00 0,001
|| 230212 |5O0S054326-143-0 /2012 |URAT20076 19.03.12 853,74 544 42 15.32 000 0.00 000t
|| 3.2 BO0B333233-143-001/2012 URA1Z0077 200212 1.03257 902,71 129,86 0,00 0,00 00001
| | 2302712 |5005054326-150-4 02/2012- URAT 20353 19.03.12 24711 859.43 232 ] 0.00 0,001
|| 300612 0642012 5006333217-154-9 |URATZ1042 18.07.12 0.00 157.03 -157.03 000 0.00 000t
| | 30.0812 08/2012 5008333233-1548 URA1ZI043 180712 0,00 540 E5 540,65 0,00 0,00 00001
|| 300872 06/20M2 B00S045767-154-4 |LIRATZ1044 18.07.12 0.o0 183,40 189,40 000 0.00 0,001
|| 300612 0642012 7211708205154-5 |URAT21125 19.07.12 0.00 51.00 -51.00 000 0.00 000t
| | 30.0812 08/2012 7050060708-154-2 URAIZT1ZE 13.07.12 0,00 21,00 41,00 0,00 0,00 00001
(M| 300872 06/2012 5O005054926-154-F | URAT21220 18.07.12 0.o0 738,08 738,08 000 0.00 0,001
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ISPRAVAK TEMELINICE

X
Pin Slijedl j ¢ Pronadiviijednost? ~ @, Find me| [~ Razdoblje od [01.0304  do |31.12.05 " Dvo @ Datum| Mcs

Fregled temealjnice |Pregled karticel Otvorene Stavkel

Smart traZilica

Podaci za t lini — Promj konta lspravei u tablici— .
Temeljnica |sn1 | Ispravak temelinice £ Iskiuteni Knjiga |
Broj |12I]1 105 temelinice Izvrsi promijenu | ¢ Opis u knjigu Dy I
I~ Temelinica | Povegite stavke | " Dwo u valutu 3 Prekid | L, Trazi |

|— Konto Sifra Datum Knjiga Opis stavke Dvo | Valuta Duguje Potrazuje Dev.Duguje Dev_potraZuje F k 0Ok |Pk. !

|— 240134 301120 s1z20000 g12010001 0zmiz 17.01.12 0,00 86,84 0,00 0,00 AKS AKST
|— FE0400 301120 s1z20000 g12010001 0zmiz 17.01.12 0,00 308,43 0.00 0,00 U'I AKS AKST
r 710400 301120 s1z20000 g12010001 0zmiz 17.01.12 153,83 0,00 0.00 0,00 o AKS AKST
|— BRO100 301120 s1z20000 g12010001 0zmiz 17.01.12 0,00 153,83 0.00 0,00 o AKS AKST
|— FROE50 301120 s1z20000 g12010001 0zmiz 17.01.12 0,00 7.76 0.o0 000 o AKS AKST
|— == =] 31.0112 ) 812010001 812010001 020112 17.0€1.12 0.00 432 0.00 0,00 m AKS AKST
|— 710850 31.01.12 ) 212010001 812010001 o202 17.0é1.12 4,32 0,00 0,00 0,00 m AKSAKST
|— 751510 31.01.12 ) 212010001 812010001 o202 17.0$1.12 0,00 B1.31 0,00 0,00 m AKS AKST
|— 12000 003313 310112 812010001 WIRRAND0O0T g2z 1703112 46433 0,00 0,00 0,00 m BES

|— 240134 310112 812010002 g1z2010002 020112 030112 0,00 71479 0,00 0,00 om AKS AKSR
|— FE0400 31.M.12 ) 812010002 g12010002 020112 030112 0,00 294780 0,00 0,00 m AKS  AKSR
|— 710400 301120 s12010002 g12010002 030112 030112 2.601,00 0,00 0.00 0,00 o AKS AKSR
|— BRO100 301120 s12010002 g12010002 030112 030112 0,00 2.601,00 0.00 0,00 o AKS  AKSR
|— 71000 301120 s12010002 g12010002 030112 030112 0,00 160,00 0.00 0,00 o AKS  AKSR
|— 12000 ooos46 | 3101120 812010002 WIRMANDOODZ 030112 030112 382259 0,00 0.00 0,00 o AKS

|— 240134 31.0112 ) 812010003 812010003 040112 040112 0.00 3623 0.00 0,00 m AKS  AKSR
|— FE0400 31.01.12 ) 212010003 812010003 040112 040112 0,00 89416 0,00 0,00 m AKS  AKSR
|— 710400 3101120 212010003 812010003 040112 040112 F82E3 0,00 0,00 0,00 m AKS  AKSR
|— GE0100 J.0112 ) 812010003 g12010003 040112 040112 0,00 58263 0,00 0,00 m AKS  AKSRH
|— FEOS50 3101120 812010003 g12010003 040112 040112 0,00 BE9.11 0,00 0,00 m AKS AKSR
|— BEOS50 310112 812010003 g1z2010003 040112 040112 0,00 391,76 0,00 0,00 om AKS AKSR
|— 710850 3101120 812010003 812010003 040112 04.01.12 391,76 0,00 0.00 0,00 o AKS  AKSR
|— 71000 3101120 812010003 812010003 040112 04.01.12 0,00 112,00 0.00 0,00 o AKS  AKSR
r 12001 oooe72 | 301120 812010003 ZBCADDDI 040112 04.01.12 1.937 58 0,00 0.00 0,00 o AKS

|— 240134 3101120 812010004 812010004 050112 2000112 0,00 48,75 0.00 0,00 o AKS AKSR
|— 71000 3101120 812010004 812010004 050112 2000112 0,00 90.04 0.o0 000 o AKS  AKSR
|— 759002 31.0112 ) 812010004 812010004 050112 200112 0.00 12192 0.00 0,00 m AKS  AKSR =
< it

= | - | > | - | N | - | % | Naziv konta 0.00 0.00 0.00
Pin

Koriste korisnici kojima je aktiviran pin na ispravkama — ova opcija omogucava da se u zaklju¢anom
periodu stavke bez pina ne mogu ispravljati, dok se s pinom mogu ispravljati samo odredeni podaci.
otkljuéanom periodu se mogu ispravljati s pinom svi podaci, a bez pina samo odredeni.

Slijed j
-Redoslijed upisa <
-Redoslijed upisa >

- Kanto, ifra, knjiga

- Cwvi, konto, Sifra

- Temeljnice, konta, Sifra

- Knjiga,Chvo

- Duguje, Potraz
- Dokurnentiz Compo-a ! Odabir slijeda prikaza podataka na temeljnici i kartici.
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PretraZzivanje podataka po svim temeljnicama na nacin da pretraZzuje podatke koji su => od upisanog podatka.
Npr. traZite iznos 500,25 kn, u dvo upiSete samo iznos 500, a program ée vam
prikazati sve iznose koji su knjizeni na dugovnoj strani jednaki ili veci od 500,00
kn.

¢ Pronadiviiiednost? =

Konto

Sifra

Drakum

D

Yaluta

knjiga

Qpis

F.k.

k.

Duguie
Potrazuje
Br.dak. Kompao
Urafira Kompo
Evidencija 4.s.

Find mel

Smart trazilica

knjiga I

Opiz I

(5] Erekiill L Tradi | ‘

Nova trazilica vezana je za formu Smart traZilice, koja je pri ulasku u IKT djelomi¢no otvorena za upis i
pretrazivanje podataka upisanih u polja knjiga i opis, samo na upisanoj temeljnici ili na upisanoj kartici.
Ukoliko se Zeli pretrazivanje prosiriti na ostala polja ili na ostale temeljnice, potrebno je kliknuti na E i
prozor trazilice ¢e se prosiriti.

Smart tradilica

Knjiga I
Opiz I
Iznos Kn I Dev.l
Konto I §if.|
Dwo |__._ . Valuta I___
Ozn. val. I D.Dpisl
Fk. | Ok |
Pk | Lk. |

Oznake dokumenata iz prodaje

Broj I {ractuna, kall., otprem.)
Evidencija I (Zasija, r.nalog )

Metoda traZena——

¥ Svetem. ’1’5'“/, Css == 07

%) Ereki(ll L, Trazi | ‘

Isto tako Zelite li ga ponovno smanijiti potrebno je kliknuti na E[
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Ukoliko Zelite trazenje prosiriti ne sve temeljnice, potrebno je staviti kvaCicu na ,Sve tem.”, tada ¢e se
pretraga obaviti na svim knjiZzenjima (ne samo na upisanoj kartici ili temeljnici).

Takoder se mogu na pretrazivanje odredenog podatka ukljuciti dodatne metode trazenja.

% - trazi upisani podatak na nacin da je on sastavni dio podataka u knjiZzenju. Npr. u iznos kn ste upisali 500,
program ¢e vam prikazati sve vrijednosti koje imaju u duguje ili potraZzuje iznos 500, 5000, 5001...

>= prikazuje sve stavke koje su jednake ili vece od upisanog broja

<= prikazuje sve stavke koje su jednake ili manje od upisanog broja

= prikazuje sve stavke koje su jednake upisanog broja

? na pojedino polje moZete primijeniti neku od metoda na nacin da u samom polju upisete jedan od znakova.

Trazilica radii po viSe podataka upisanih u vise razli¢itih polja. Npr. upisali ste iznos 500 i konto 2200, program
traZi iznos 500 samo na kontima 2200 i sl.

Upisani parametri za trazenje mogu se obrisati na tipku .

Podaci za temeljnicu ~Podaci za temelinicu
Temeljnica I\.FP1 Temelnica |¥P1
Broj [1205 Broj [1205

I Temeljnica | v Temelinica |

Kvacica zaklju¢ava temeljnicu Sto znaci da ¢e se prelaskom na karticu i povratkom na temeljnicu, program
vratiti na upisanu temeljnicu. Ukoliko se kvacica makne, prelaskom na karticu i vra¢anjem na temeljnicu
selektira se nova temeljnica ovisno o tome koja se stavka na kartici odabrala.

Ovaj nacin zakljucavanja postoji i na kartici.

Primjerl:

Temeljnica je zaklju€ana, kartica nije zaklju¢ana.

Na temeljnicama ste odabrali prikaz temeljnice VP1 1201. Pozicionirali ste se na stavku koja je knjiZzena na
kontu 710100 i ima knjigu 112010101. Presli ste na karticu koja nije zaklju¢ana, program vam prikazuje
karticu konta 710100 i pozicionira se na stavku koja ima knjigu 112010101. Pomaknete se na kartici na stavku
konta 710100 koja ima knjigu 112010300 i knjizena je na temeljnici VP1 1205 i vratite se na zaklju¢anu
temeljnicu, program se vraéa na prvobitnu temeljnicu i stavku 112010101.

Primjer2:

Temeljnica i kartica su zaklju¢ane.

Na temeljnicama ste odabrali prikaz temeljnica VP1 1201. Pozicionirali ste se na stavku koja je knjizena na
kontu 710100 i ima knjigu 112010101. Presli ste na karticu koja nije zaklju¢ana, program vam prikazuje
karticu konta 710100 i pozicionira se na stavku koja ima knjigu 112010101. Zakljucate karticu i pomaknete
se na kartici na stavku konta 710100, koja ima knjigu 112010300 i vratite se na zaklju¢anu temeljnicu -
program se vraéa na prvobitnu stavku 112010101. Na temeljnici se pozicionirate na neku stavku konta
760100. Povratkom na karticu program ne mijenja nista na uvidu u karticu i dalje prikazuje zaklju¢anu karticu
konta 710100.
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Primjer3:

Temeljnica je otkljuc¢ana, kartica je zaklju¢ana.

Na temeljnicama ste odabrali prikaz temeljnica VP1 1201. Pozicionirali ste se na stavku koja je knjizena na
kontu 710100 i ima knjigu 112010101. Presli ste na karticu koja nije zaklju¢ana, program vam prikazuje
karticu konta 710100 pozicionira se na stavku koja ima knjigu 112010101. Na kartici odberete stavku koja je
knjizena na temeljnici VP1 1205 i ima knjigu 112010300, vratite se na nezaklju¢anu temeljnicu, program sad
prikazuje temeljnicu VP1 1205 i pozicionira se na stavku koja ima knjigu 112010300. Na temeljnici se
pozicionirate na konto 760100 i vratite na karticu, program se vraca na prethodno zaklju¢anu karticu 710100,
bez obzira s$to ste se na temeljnici pomaknuli na konto 760100.

Primjer4:

Temeljnica je otkljuc¢ana, kartica je otkljucana.

Program mijenja podatke kako se prebacujete s temeljnice na karticu i obratno na nacin da odabranu stavku
s temeljnice pronalazi na pripadajucoj kartici i isto tako odabranu stavku na kartici pronalazi na pripadajuéoj
temeljnici.

Podaci za temeljnicu
‘I‘Temelinica VP11
Broj |1205

v Temelinica |

Klikom na rije¢ temeljnica pristupa se odabiru proknjizenih temeljnica. Ako
upisete Sifru temeljnice, program ¢e vam ponuditi samo tu vrstu temeljnice za odabir, a ako ostavite prazno,
nudi sve temeljnice na odabir.

Podaci za temeljnicu
Temeljnica [VP1

\E‘ru:ui |1 205
[v Temeljinica

OsvjeZavanje podataka upisane temeljnice. Npr. nakon uvida u ios.

F

Podaci za temeljnicu
Temeljnica |5|41 |sprawvak temeliniceq

Broj |1 201 105 temeljnice

H Temeljnica | Povedite stavke

Ispravak stavaka na odabranoj temeljnici.

Ova opcija omogucava ispravak jedne ili viSe stavaka na temeljnici. Temeljnicu, broj i datum na ovoj opciji
nije moguce mijenjati — to se obavlja na unosu temeljnica.

Ovdje se podaci mijenjaju na nekoliko nacina.
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Ispravak temeljnice 5[

Emjena lekude slavke femelinice Pomat |
Aktualni podatak et Novi podatak
Temeljnica RU ~ I
Broj 1202 ~
Diaturn ga.02.12

Konto 759002

i

00000 0000

Sifra

Dwio 230212 L
Waluta 080312 .
Opis [112900023 [

Knjiga [112900023 E |

Fk. I!]I]
Ck. IAKA

Pk AKSR5

K-Evidencija |
K-Biraj dakurr. |1129|]|]|]23 I

Oznakaval I

Cuguje Iﬂ—
Fotraiuje |?5—
Derv. duguje Iﬂ—
Dew. potraguje Il]—

¥ Samo tekuéa stavka DOdustani | - > Zapifi izmjene

r

Primjerl:

Zelite konto 759002 promijeniti u konto 759001 na cijeloj temeljnici. Kako to ne bi radili stavku po stavku u
tablici ispravka temeljnice, mozZete to napraviti na sljedeci nacin:

Prvo se potrebno pozicionirati na stavku koja je knjizena, u ovom primjeru, konto 759002 i pritisnuti na

|zpravak temeljnice

Na maski za ispravak, uz konto 759002, u malu kudéicu u sredini stavite kvacicu. Ta kvacica oznacava da se
mijenja samo taj podatak koji je oznacen kvacdicom. U desnu praznu kucicu uz konto upiSete novi konto u koji
Zelite ispraviti knjizenja 759001. Dakle lijevi podaci su podaci koji su trenutno knjizeni na temeljnici, desno
su podaci u koje Zelite promijeniti knjizenja na onim poziciama koje ste u sredini oznadcili kvacicom.
Predlazemo da se mijenja jedan po jedan podatak. Npr. prvo konto, nakon toga opis itd. Ako je postavljena

¥ Samo tekuca stavka Zapisi izmjene
kvacica na , program ¢e nakon Sto kliknete na - , promijeniti samo

[T Samotekuda stavka
stavku na kojoj ste bili pozicionirani. Ukoliko maknete kvacicu , program ¢e zamijeniti

konto 759002 sa 759001 na svim stavkama odabrane temeljnice koje su bile knjizene na kontu 759002.

Druga mogucénost je da se jednim potezom ne mijenjaju sve stavke knjizene na kontu 759002, vec¢ da se to
radi stavka po stavka.
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Primjer2:
Podaci na temeljnici se sortiraju po podatku koji se mijenja (u ovom slucaju po kontu) na nacin da se na

prikazu stavaka temeljnice klikne na rije¢ u zaglavlju tablice.
|— Konto Sifra | Datum Knjiga los Opis stavke Dvo | ¥Yaluta Duguje Potrazuje Dev.Duguje Dey.potraZuje F k 0.k

3004120 112300125 112900125 17.0412 020812 0.00 150,00 0.00 0.00 ARA

3004120 112900124 112500124 130412 28.0412 0.00 490,62 0.00 0.00 a0 AR

30,0412 112300127 112900127 260412 11,0512 0.00 43.0M 0.00 0.00 a0 AkA AKSR

30.0412 0 112300126 1129001 26 260412 | 26.0412 0.00 540,00 0.00 0.00 a0 ARA

3004120 112900099 112900059 04.0412 | 19.04.12 0,00 12015 0,00 0,00 a0 AR

30.0412 0 112300132 112900132 040412 04.0412 0.00 3.000,00 0.00 0.00 a0 ARA

30,0412 112300128 112900128 260412 11,0512 0.00 430,00 0.00 0.00 a0 AkA AKSR

3004120 112300123 112300123 120412 27.04.12 0,00 4.000,00 0,00 0,00 30 ARA AKSR

30.0412 0 112300119 1129001149 120412 27.0412 0.00 2.400,00 0.00 0.00 a0 AkA AKSR

30.0412 0 112300112 112500112 120412 27.0412 0.00 1.850,00 0.00 0.00 a0 AkA AKSR
Nakon toga se pozicionirate na konto koji Zelite mijenjati i to na prvu stavku. Pritisnete na

{ lspravak temelnice . . . v . . . v
ssssssassad . KvaCica | novi konto se upiSu kao i prethodnom primjeru. Ostavi se kvacica

¥ Samo tekuda stavka = - Zapisi 'Zmlenej

, ali se postavi kvacica L i nakon toga se

- ' - Zapigl izmjene | v

klikom misa na strelicu desno mijenja stavka po stavka prema
dolje.

Ukoliko ste se pozicionirali u tablici na zadnju stavku, tada pritisnete strelicu u lijevo kako bi mijenjali podatke
od dolje prema gore.

Ispravak temeljnice |

LEZmyfena fekude sfavke lemelinice Fomos |
Aktualni podatak Unjet Novi podatak

Temeljnica IIRU 7 I
Broj |1 202 ~ I
Diaturm |29-92-12 2, I
Konto |?59l]l12 IF‘ 759001 y
Sifra | ul
Crvo 230212 'l .
Yaluta p9.03.12 'l o
Opis (112300024 i
Kniiga [112900024 r ”:] [
F.k. I!]I] Il I
Ok, IAKA r Ii
Pk. AKSRS r |
k-Ewidencija I
K-Broj dokum. (112900024 [
Oznaka Yal. I I
Duguje II] I
Potraiuje 4100 I
Dew. duguje ||] I
Diery. potraiuje ||] I

|I7 Samo tekuca stavk% Ddustani | - s Zapisi izmjene -

—————————— ]
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Promjena konta

|zvréi promjenu |

Promjena konta na cijeloj temeljnici. Ukoliko Zelite promijeniti jedan konto u drugi po
cijeloj temeljnici mozete koristiti i ovu opciju.

Potrebno se na temeljnici, na kojoj Zelite raditi promjenu, pozicionirati na jednu stavku koja je knjizena na
kontu kojeg Zelite zamijeniti drugim kontom. Npr. Zelite konto 759002 na cijeloj temeljnici zamijeniti kontom
759001.

Pozicionirate se na stavku koja je knjizena na kontu 759002 i nakon toga kliknete na MI. Program

x|

\3) Ak Zelite prenijeti knjizenja sa konta 759002 odaberite novi konto
L]
¥es Mo

L . = = . ¥
¢e prikazati poruku . Kliknete na .

Program otvori pretraziva¢ kontnog plana u kojem pronadete konto na koji Zelite prebaciti knjizenja

(751009).
i
st - . : Trazi po __.
Upigite Eifru ili naziv konta Kontu & Eifri ¢ Nazivu [~ Samo aktivnl
759001 759001 |
K.anta |F'artner |Naziv konta |F'ru:u§ireni naziy | [
t TR0 Frihodi od proviziia na realiziiane kredite

Klikom potvrdite odabir. Program prikazuje poruku:

x

Prijenos knjizenja sa konta 759002

" %
\.{-/ na 759001

Jeste li sigurni?

¥
Klikom na potvrdite promjenu.
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ISPRAVAK KARTICE

Elspravak knjiZzenja

j ¢ Pronadiviijednost? ~ @, Find me

Pin

Slijed |

I~ Razdoblie od [24.05.12

do 240612

& Dvo € Daum

Mcs

=1ol ]

Pregled temeljnice  Pregled kartice | Otvorene stavke |

Smart trazilic:

Kartica

|?59l]l]2

Kartica v

105 karlice |
Povedite stavke |
Zatvorite stavke |

p

Ispravak kartice |

Pramjena konta

Otvori stavke

Audit

Audit kartice |

Pasward

l—

Knjiga

Opiz I

3 Prekid

31.01.12 753002

1204 300412 759002
1204 300412 759002
1204 300412 759002
1204 300412 759002
1204 300412 759002
1204 300412 7R9002
1204 30,0412 759002
12m 31.01.12 783002
1205 31.0512 759002
1205 31.0512 7H9002
1205  31.0512 759002
1205  31.0512 759002

K.arhica

|759002

K.artica I~

112900008
112900132
1129001 27
1129001 26
112900121
1129001 20
112300102
112300101
12010004
112300131
112300134
112300135
112300136

26.01.12
04.04.12
26.04.12
26.04.12
12.04.12
12.04.12
120412
04.04.12
05.01.12
14.05.12
230512
230512
31.05.12

25.02.12
04.04.12
11.06.12
26.04.12
270412
270412
270412
19.04.12
200012
14.05.12
07.06.12
07.06.12
15.06.12

112300008
112300132
112300127
112300126
112900121
112300120
112300102
112300101
12010004
112300131
112300134
112300135
1123007136

D,DD
0,00
0,00
0,00
000
000
000
000
000
000
000
000

966.42
12.000.00
192.04
2.160.00
138.00
138.00
75.00
421479
121,82
38.400.00
50.00
122,88
26.000.00

_\, Traii

D,DD
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

D,DD
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

SD
a0
a0
a0
a0
S0
a0
m
a0
a0
a0
a0

AKA
AKA
AKA
AKA
AKA
AKA
AKA
AKS
AKA
AKA
AKA
AKA

T T T Te  Te Te Te Te Te Te T

Upisati konto kartice koju Zelite ispravljati. Kao kod temeljnice kvacica zaklju¢ava

K.artica

karticu, a tipka osvjezava podatke.

IDSkaticz | pregled kartice/iosa na nacin da su samo otvorene stavke sortirane po polju knjiga. Ovaj

prikaz se razlikuje od klasi¢nog iosa u tome Sto otvorene stavke koje su djelomiéno plaéene nisu prikazane
prebijene, ve¢ je prikazana svaka stavka zasebno.

Ios kartlce

29.0212 (12000 0312 ol 000
A1 1208 08.05.12 12000 00007 112900083 080812 090812 112900093 n,un 295200
&1 1208 08.08.12 12000 00007 112900083 080812 080812 112900093 0,00 295200
Klasicni ios:

] 290212 112900083 112900033 15.03.12 2.952,00 5.904.00 -2.952.00 37046

Povedite ztavk . . .. .y . .. Ve ey
SRR TS | Automatski upis jedinstvene knjige na viSe stavaka. Potrebno je na kartici oznaciti vise

stavaka kojima jednim potezom Zelite upisati istu knjigu, na nacin da drzite tipku CTRL i klikom misa oznacite
stavke vodedi ra¢una da je zadnja odabrana stavka ona koja ima dobro i toc¢no upisanu knjigu i s nje ¢e se

knjiga prepisati na duge stavke.
RE1| 0019 250112 12000 000079
02 120001 | O1.01.12 12000 000079

UPLATA
5.T.0. doo, Rne 970063

2512 250112
13.0510 120810

370088410
370065

0.00
540.01

540.01
0.00
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Oznacene stavke:

T om s |
I T T

. N . . . Povegite stavke | v
Prvo je oznadena gornja, a nakon toga donja stavka. Klikne se na , program pokaze prozor u

kojem, kao podatak koji ée se upisati na odabrane stavke u polje knjiga, nudi podatak sa zadnje odabrane
stavke.

Upisite jedinstveni broj evidencije na Koji prenosite odabrane stavke

|9?’IIIIIIEB

3 Odustani

Klikom na OK potvrdite ispravak.

Stavke nakon ispravka.
RET 0019 250112 12000 000079 UPLATA, 250112 25.01.12 370068 0,00 540,01
0z 12001 01.00112 12000 000079 57.0.doo,Rn: 9700628 130510 120610 570068 540,01 0.00

Zatvorte stavke | opcije detaljno su opisane u uputama ZATVARANJE OTVORENIH STAVAKA.

Otvari stavke |

I Ova opcija prebacuje sva knjizenja s jedne kartice (konta) na drugu karticu (konto). Ovdje
treba napomenuti da konto na koji se prebacuju knjizenja mora biti prethodno otvoren u kontnom planu.
Procedura je ista kako i na ispravku konta na temeljnici, samo $to ova procedura prebacuje sva knjizenja s
jednog konta na dugi bez obzira na kojoj temeljnici bila knjizena.

Odaberete konto koji Zelite izmijeniti i kliknete na I Program (e prikazati poruku

x|

9P Ak Zelite prenijeti knjizenja sa konta 759002 odaberite novi konto

S

Yes Mo

. Kliknete na

Program otvori pretraziva¢ kontnog plana u kojemu pronadete konto na koji Zelite prebaciti knjizenja
(7510009).
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o

e L _ Trazi po ...
Upisite ifru 1l naziv konta Kontu & & ¢ MNaziva | Samo aktivnl
759001 759001 |
K.anta |F'artner |Na2i\-' konta Progireni naziv |
L 7Ra001 Prihadi ad praviziia na realizirane kredite

Klikom potvrdite odabir. Program prikazuje poruku:

confirn Y

P Prijenos knjizenja sa konta 753002
q‘) na 759001
Jeske li sigurni?

. i . .
Klikom na potvrdite promjenu.
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