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Blagajna 
Korisničke upute za Knjiženje blagajne u XC-u 

Na matični podaci -> dokumenti -> dokumenti - provjeriti koja je šifra temeljnice blagajne (npr. BL). Na 
tom dokumentu u polju «Metode» potrebno je upisati veliko slovo “I“ ukoliko želite da vam program 
sam odbrojava uplatnice i isplatnice. Ako je to polje prazno, brojeve uplatnica i isplatnica pišete sami 
prilikom knjiženja. 
 

 

 

Knjiženje blagajne obavlja se na temeljnicama na dokumentu blagajne (npr. BL) na slijedeći način: 
1. Broj temeljnice je broj blagajničkog izvještaja 
2. Datum temeljnice je zaključni datum blagajničkog izvještaja. Npr. knjižite blagajnu za razdoblje od 

01.11.2011. do 30.11.2011., tada je datum temeljnice 30.11.2011. 
3. Na temeljnici blagajne, stavke moraju imati dvo u gore navedenom razdoblju 
4. Kao kod svakog drugog knjiženja upiše se konto na koji knjižite npr. isplatnicu 
5. Polje knjiga (evidencija) je slobodno za upis podatka (UR-a ili slično), a možete upisati i broj 

isplatnice ili uplatnice koji Vam program niže ponudi 
6. U polje opis se piše npr. broj računa po kojem se obavlja isplata 
7. Odabirete “I“ (za isplatnicu) ili “U“ (za uplatnicu) 
8. Program sam određuje sljedeći slobodni broj uplatnice odnosno isplatnice na način da se broj 

sastoji od slova I odnosno U (isplatnica ili uplatnica) i broja npr. I0001 ili U0001 
9. Ovisno jeste li odabrali isplatnicu ili uplatnicu, program se automatski pozicionira na duguje 

odnosno potražuje 
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10. Nakon što ste proknjižili sve uplatnice i isplatnice, potrebno je proknjižiti konto blagajne (npr. 
102000) na način da se knjiži, npr. prvo duguje u iznosu koliki je potražni promet po temeljnici i 
nakon toga na potražuje u iznosu koliki je preostali saldo temeljnice. Broj uplatnice i isplatnice 
obrišite da polje bude prazno. Time je knjiženje završeno. 

 

 

 

Ispis blagajničkog izvješća obavlja se sa zaglavlja temeljnice, desni klik na mišu -> blagajnički izvještaj. 
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Nakon ispisa blagajničkog izvješća sa zaglavlja temeljnice s desnim klikom na mišu odabirete 
uplatnice/isplatnice 

 

 

Ovdje je moguće odabrati određeni broj uplatnice ili isplatnice i na nju još dodati napomenu koja će biti 
ispisana na dokumentu. Također je moguće ispisati isplatnice ili uplatnice samo za određeni konto i nakon 
toga ispisati sve uplatnice i isplatnice odjednom.  

Time je knjiženje blagajne završeno i potrebno je na klasičan način ispisati temeljnicu knjiženja. 
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