Blagajna

Na maticni podaci -> dokumenti -> dokumenti - provjeriti koja je Sifra temeljnice blagajne (npr. BL). Na
tom dokumentu u polju «Metode» potrebno je upisati veliko slovo “I ukoliko Zelite da vam program
sam odbrojava uplatnice i isplatnice. Ako je to polje prazno, brojeve uplatnica i isplatnica piSete sami
prilikom knjizenja.
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Knjizenje blagajne obavlja se na temeljnicama na dokumentu blagajne (npr. BL) na slijedeéi nacin:
1. Broj temeljnice je broj blagajnickog izvjestaja
2. Datum temeljnice je zaklju¢ni datum blagajnickog izvjestaja. Npr. knjizZite blagajnu za razdoblje od
01.11.2011. do 30.11.2011., tada je datum temeljnice 30.11.2011.
3. Na temeljnici blagajne, stavke moraju imati dvo u gore navedenom razdoblju
4. Kao kod svakog drugog knjizenja upise se konto na koji knjiZite npr. isplatnicu
5. Polje knjiga (evidencija) je slobodno za upis podatka (UR-a ili slicno), a moZete upisati i broj
isplatnice ili uplatnice koji Vam program nize ponudi
6. U polje opis se piSe npr. broj racuna po kojem se obavlja isplata
7. Odabirete “1“ (za isplatnicu) ili “U“ (za uplatnicu)
8. Program sam odreduje sljedeci slobodni broj uplatnice odnosno isplatnice na nacin da se broj
sastoji od slova | odnosno U (isplatnica ili uplatnica) i broja npr. 10001 ili U0001
9. Ovisno jeste li odabrali isplatnicu ili uplatnicu, program se automatski pozicionira na duguje

odnosno potraZuje
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10. Nakon Sto ste proknjiZili sve uplatnice i isplatnice, potrebno je proknijiziti konto blagajne (npr.
102000) na nacin da se knjizi, npr. prvo duguje u iznosu koliki je potrazni promet po temeljnici i
nakon toga na potrazuje u iznosu koliki je preostali saldo temeljnice. Broj uplatnice i isplatnice
obrisite da polje bude prazno. Time je knjizenje zavrSeno.

E Ispravak stavke !

Dokument BL broj 000001
MPEAL Kalkulacija maloprodajna

vrsta[BL | broj [0ooo01 datum[15.11.05  [[adone 14:03:22 |[15.11.05
ispravak stavke Agistent [ Cmes
IEI konto ||41E|11EI :
Zifra partnera I :
63 | =l [1 [
evidencijalDlSE j
Dwio |1511 a5 dana IEI waluta |1511 a5
opis |RN 563 || leEILDDm Iwanu ity
duguje |4EIEI potraZuje IU
Odustani Zapigii nastavi Zapisi

saldo temeljnice

Ispis blagajnickog izvjeSéa obavlja se sa zaglavlja temeljnice, desni klik na miSu -> blagajnicki izvjestaj.

Blagajnicki izvjestaj! |
Unos

daberite:
% Kunska blagaina

{~ Devizna blagajna

™ Blagajna za birane stavke

od datuma |16.na.1c|

Do datuma |15.|:u3.1|:||
x Cduskani / Pribneati
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Blagajna

BLAGAJNICKIIZVJESTAJ br. 000038

oddatuma 16.08.10

dodatuma 16.03.10

Rbr Konto Opis knizenja U|]-Iatni_ca Datum Uplata Isplata
Isplatnica

1. 10090 CEK 45 16.08.10 1.400,00
2. 44000 PMO17E KRAMJCEC MIROSLAY 1380 16.08.10 170,00
3. 44000  PNO1TE KRAMJEEC MIROSLAY 1381 160310 &3,00
4. 44000  PNO174 KRAMJEEC MIRQSLAY 1382 160310 &3,00
5. 44000 PRO175 KRAMJEEC MIROSLAY 1383 16.08.10 170,00
E. 44000 PRO176 KRAMICEC MIROSLAY 1384 16.08.10 361,10
7. 40007  RMA195977 MEUMULLER GREGOR 385 16.08.10 3815
. 412034 RNA1959TT MEUMULLER GREGOR 1384 1603810 16,35
9. 44180 RN 237-0039401 336 PC PRECKD [l 16.08.10 100,00
10. 40003 RN 237-0053401 356 PC PRECKD [t 160310 395 B8
Promet blagape: 1.400,00 1.424,23

Saldo ol 15.08.10 260,48

Ukupni primitak: 1.660,43

Izdatak: 1.424,28

Saldona dan:  16.08.10 236,20

Blagajnikica:

Kontraliralala:

Blagajniéki izvjestaj je raden na raéunalu iverodostojan je hez peéata i potpisa.

Nakon ispisa blagajnickog izvjeS¢a sa zaglavlja temeljnice s desnim klikom na miSu odabirete
uplatnice/isplatnice

I

Broj uplatnice / isplatnice:

I Uplatnice
|| j » Isplatnice
11400001 r
11400002
11400003
{3! Odustani Za korto LpiZi napomenu i listaj odatranu Listaj sve g :'I

Ovdje je moguce odabrati odredeni broj uplatnice ili isplatnice i na nju joS dodati napomenu koja ¢e biti
ispisana na dokumentu. Takoder je moguce ispisati isplatnice ili uplatnice samo za odredeni konto i nakon
toga ispisati sve uplatnice i isplatnice odjednom.

Time je knjizenje blagajne zavrseno i potrebno je na klasi¢an nacin ispisati temeljnicu knjizenja.
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Stara cesta 32

10251 Hrwatski Leskovac

TEMELINICA Br :BLA-000038

Blagajna
Daturn knjiZenja ; 16.8.2010

Daturn:11.2.2011
Wrijeme:14:48:07
KnjiFilaco) - Komadina v

b 3867943 Qib: 31397555146
R.l].‘ [LRTR] | Konto |$'ifm| Haziv konta Opis knjizenja |Eui{|enciin | SE | Valuta | Duguije Potrazuje
1 16.08.10 10090 FIR0 RAGUN PRIJELEZHI EEK 16.08.10 1.400,00
EOMTO
2 16.08.10 44000 OMEWMICE Z&4 5L, PUTOMNRMNIA PH O17E 16.08.10 170,00
3 16.08.10 44000 OMEWMICE Z&4 5L, PUTOMNSMNIA PH 017 16.08.10 85,00
4 160810 44000 OMEWMICE 24 5L PUTOWRNIA  PH D174 16.08.10 85,00
] 16.08.10  <4<4000 OMEWMICE ZA 5L, PUTONEMNIA PM 0TS 16.08.10 170,00
fi 16.08.10 <000 OMEWMICE ZA 5L, PUTON®EMNIA PM OITE 16.08.10 361,10
7 16.08.10 40007 POTROEN! MATERIJAL M 195977 16.08.10 3315
2 16.08.10 412024 TROEKOW-PEUGEDT M 195977 16.08.10 16,35
308-COMFORT 1.6 HOI
a 16.08.10 44190 OSTALE MEPROIZM. USLUGE R M 237-0059401 356 16.08.10 100,00
10 16.08.10 40003 MATERIIAL Z8 EIECENJE | RM 237-0059401356 16.08.10 395 65
O0RZ&AHNIE
11 16.0%.10 10200 GLAWNA BLAGAINA PROMET 16.08.10 1 400,00
12 16.08.10 10200 GLAWHA BLAGAINA PROMET 16.08.10 1.424 25
UKUPNO Z8 TEMELJNICU So. 2.824,28 2.824,28
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